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โปรแกรมบันทึกการซื้อ/จ้าง ในระบบบริหารงบประมาณ การเงิน และการบัญชี 3 มิต ิ
  คลิ๊กโปรแกรม GrowFa-MIS ที่หน้า Desktop ตามภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 

 

  เข้าสู่ระบบโปรแกรม GrowFa-MIS โดย Login ด้วย รหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน แล้วกดปุ่ม OK  ถ้ายกเลิกการเข้า
ระบบให้กดปุ่ม Cancel 

 
ภาพที่ 2 

 

1. บันทึกการขอซื้อ/จ้าง/เช่า 

 1.1 การบันทึกการขอซื้อ-จา้ง-เช่า (การจองเงินซื้อ-จ้าง-เช่า) 

  1.1.1 คลิ๊กท่ีเมนูหลัก บันทึกการซื้อ-จ้าง-เช่า จากนั้นคลิ๊กที่เมนูย่อย การบันทึกการขอซื้อ-จ้าง-เช่า ดัง
ภาพที่ 3 

 

ภาพที่ 3 
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  1.1.2 การกรอกรายละเอียดมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

1.) กรอกรหัสกิจกรรม 12 หลัก แล้วกดปุ่ม  ดังภาพที่ 4 
2.) ติ๊กเลือกจุดประสงค์ขอการซื้อ/จ้าง/เช่า ดังภาพที่ 4 
3.) เลือกหมวดเงิน ดังภาพที่ 4 
4.) กรอกชื่อเจ้าหน้าที่พัสดุ 
5.) กรอกรายการ/เหตุผล ของเจ้าหน้าที่พัสดุ 
6.) กรอกชื่อผู้ต้องการใช้ 
7.) กรอกเหตุผลของผู้ต้องการใช้ 

8.) กดปุ่ม  แผนการด าเนินงาน แล้วจะโชว์หน้าจอดังภาพที่ 5 

 

ภาพที่ 4 
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9.) เลือกแผนผลการด าเนินแล้วกดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 5 

   10.) เลือกวิธีการจัดซื้อ-จ้าง 
   11.) กรอกชื่อกรรมการซื้อจ้าง 
   12.) กรอกชื่อกรรมการตรวจรับ 

13.) เลือกวิธีการคิด VAT แล้วกดปุ่ม เพิ่มรายการ 

 

ภาพที่ 6 
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   14.) กรอกรายการที่จะขอซื้อ/จ้าง/เช่า 
   15.) กรอกรหัสหน่วยนับ แล้วกดปุ่ม   
   16.) คลิ๊กปุ่ม      ตรงรหัส GPSC 
   17.) กรอกรหัสผู้ขายแล้วกดปุ่ม  
   18.) กรอกราคากลาง (ถ้ามี) 
   19. กรอกราคา/ต่อหน่วย 
   20.) กรอกจ านวน แล้วกดปุ่ม ตกลง 

 
ภาพที่ 7 

   21.) กรอกส่วนลด (ถ้ามี) แล้วกดปุ่ม บันทึก/พิมพ์  ตามภาพที่ 8 
   22.) จากนั้นกดปุ่ม OK ตามภาพที่ 9 
   23.) ตัวอย่างใบขออนุญาตขอซื้อ/จ้าง ตามภาพที่ 10 
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ภาพที่ 8 

 
ภาพที่ 9 

 

ภาพที่ 10 
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 1.2 การบันทึกการซื้อ-จ้าง-เช่า (วัสดุ) 

  1.2.1 คลิ๊กเมนูหลัก บันทึกการซื้อ-จ้าง-เช่า จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย การบันทึกการซื้อ-จ้าง-เช่า (วัสดุ) 

 
ภาพที่ 11 

 

  1.2.2 กดปุ่ม  เพ่ือค้นหารายการจองเงินขอซื้อ/จ้าง/เช่า เลือกรายการที่ต้องการ แล้วกดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 12 
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  1.2.3 จากนั้นข้อมูลก็จะขึ้นตามการกรอกจากการจองเงินขอซื้อ/จ้าง/เช่า  
  1.2.4 ถ้ามีการแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่ม แก้ไขข้อมูล (ถ้ามีการบันทึก/พิมพ์ แล้วได้เลขที่ตัดยอดแล้วจะ
แก้ไขไม่ได้) 
  12.5 กดปุ่ม บันทึก/พิมพ์ จากนั้นกดปุ่ม OK ตามภาพที ่14 

 

ภาพที่ 13 

 

ภาพที่ 14 
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  1.2.6 การพิมพ์ใบสั่งซื้อ/จ้าง มีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
   1). กดปุ่ม พิมพ์ใบสั่งซื้อ/จ้าง 
   2.) กรอกวันที่สั่งซื้อ/จ้าง กรอกวันที่ก าหนดส่ง และกรอกชื่อร้านค้าหรือชื่อผู้ว่าจ้าง  
ตามภาพที ่16 
   3.) ตัวอย่างใบสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า ตามภาพที ่17 

 

ภาพที่ 15 

 

ภาพที่ 16 
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ภาพที่ 17 

  1.2.7 การพิมพ์ใบตรวจรับ กดปุ่ม พิมพ์ใบตรวจรับ แล้วจะโชว์ตัวอย่างใบตรวจรับดังภาพที ่19 

 

ภาพที่ 18 
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ภาพที่ 19 

 1.3 การบันทึกการซื้อ-จ้าง-เช่า (ครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้าง) 

  หมายเหตุ ขั้นตอนการบันทึกการซื้อ-จ้าง-เช่า (ครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้าง) มีวิธีการท าแบบ การบันทึกการ
ซ้ือ-จ้าง-เช่า (วัสดุ) สามารถดูวิธีการท าตามข้ันตอนนั้นได้เลย 

 

ภาพที่ 20 
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 1.4 รายงานการออกใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง/สั่งเช่า 

  1.4.1 คลิ๊กท่ีเมนูหลัก บันทึกการซื้อ-จ้าง-เช่า จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย รายงานการออกใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง/ 
สั่งเช่า 
  1.4.2 ค้นหาวันที่เริ่ม ถึงวันที่, ติ๊กเลือกประเภทงบประมาณ, ติ๊กหน่วยงาน แล้วกดปุ่ม พิมพ์  
ตามภาพที ่22 
  1.4.3 ตัวอย่างรายงาน ตามภาพที่ 23 

 

ภาพที่ 21 

 

ภาพที่ 22 
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ภาพที่ 23 

 1.5 รายงานข้อมูลการซื้อ/จ้าง/เช่า วัสดุ 

  1.5.1 คลิ๊กท่ีเมนูหลัก บันทึกการซื้อ-จ้าง-เช่า จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย รายงานข้อมูลการซื้อ/จ้าง/เช่า วัสดุ
  1.5.2 ค้นหาวันที่เริ่ม ถึงวันที่, ติ๊กเลือกประเภทงบประมาณ, ติ๊กหน่วยงาน แล้วกดปุ่ม พิมพ์  
ตามภาพที ่25 
  1.5.3 ตัวอย่างรายงาน ตามภาพที่ 26 

 

ภาพที่ 24 
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ภาพที่ 25 

 

ภาพที่ 26 
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 1.6 รายงานข้อมูลการซื้อ/จ้าง/เช่า ครุภัณฑ์ 

  1.6.1 คลิ๊กท่ีเมนูหลัก บันทึกการซื้อ-จ้าง-เช่า จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย รายงานข้อมูลการซื้อ/จ้าง/เช่า 
ครุภัณฑ์   

1.6.2 ค้นหาวันที่เริ่ม ถึงวันที่, ติ๊กเลือกประเภทงบประมาณ, ติ๊กหน่วยงาน แล้วกดปุ่ม พิมพ์  
ตามภาพที ่28 
  1.6.3 ตัวอย่างรายงาน ตามภาพที่ 29 

 

ภาพที่ 27 

 

ภาพที่ 28 
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ภาพที่ 29 

 1.7 รายงานข้อมูลการซื้อ/จ้าง/เช่า ที่ดินหรือสิ่งก่อสร้าง 

  1.7.1 คลิ๊กท่ีเมนูหลัก บันทึกการซื้อ-จ้าง-เช่า จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย รายงานข้อมูลการซื้อ/จ้าง/เช่า ที่ดิน
หรือสิ่งก่อสร้าง  

1.7.2 ค้นหาวันที่เริ่ม ถึงวันที่, ติ๊กเลือกประเภทงบประมาณ, ติ๊กหน่วยงาน แล้วกดปุ่ม พิมพ์  
ตามภาพที ่31 
  1.7.3 ตัวอย่างรายงาน ตามภาพที่ 32 

 

ภาพที่ 30 
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ภาพที่ 31 

 

ภาพที่ 32 
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2. การบันทึกใบขอเบิกเงิน (ใบ กง.1, กง.2, กง.3) 

 2.1 ใบ กง.1 (จากการซื้อ/จ้าง/เช่า) / ใบ งบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน 

  2.1.1 คลิ๊กเมนูหลัก บันทึกใบขอเบิก จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย ใบ กง.1(จากการซื้อ/จ้าง) 

 

ภาพที่ 33 

  2.1.2 กดปุ่ม ค้นหา เลขที่ตัดยอด  

 

ภาพที่ 34 
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  2.1.3 คลิ๊กเลือกเลขท่ีตัดยอดที่ต้องการ แล้วกดปุ่ม ตกลง  

 

ภาพที่ 35 

  2.1.4 กดปุ่ม พิมพ์ใบ กง.1  แล้วปริ้นเวิร์ดออกมา ดังภาพที่ 37 

 

ภาพที่ 36 
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ภาพที่ 37 

  2.1.5  คลิ๊กเมนูหลัก บันทึกใบขอเบิก จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย ใบ งบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน 

 

ภาพที่ 38 
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2.1.6 กดปุ่ม สร้างใหม่ 

 

ภาพที่ 39 

  2.1.7 กรอกชื่อ-นามสกุล ผู้ขอเบิก และกรอกต าแหน่ง ผู้ขอเบิก แล้วกดปุ่ม เพิ่มรายการ 

 

ภาพที่ 40 
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  2.1.8 กดปุ่ม ค้นหา เลขที่การตัด จากนั้นคลิ๊กเลือกเลขท่ีตัดยอดท่ีต้องการ แล้วกดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 41 

  2.1.9 คลิ๊กเลือกที่รายการ แล้วกดปุ่ม บันทึก/แก้ไขรายการ 

 

ภาพที่ 42 
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  2.1.10 กรอกรายละเอียดให้ครบ แล้วกดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 43 

  2.1.11 จากนั้น กดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 44 
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  2.1.12 กดปุ่ม บันทึกพิมพ์ ใบงบหน้าส าคัญเบิกเงิน จากนั้นกดปุ่ม OK ตามภาพที ่46 และภาพที่ 47 
จากนั้นจะโชว์ตัวอย่างใบงบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน ตามภาพที่ 48 

 

ภาพที่ 45 

 

ภาพที่ 46 

 

ภาพที่ 47 
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ภาพที่ 48 

 2.2 ใบ กง.2 (เบิกค่าตอบแทน/ค่าใช้สอย) / ใบ งบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน 

  2.2.1 คลิ๊กเมนูหลัก บันทึกใบขอเบิก จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย ใบ กง.2 (เบิกค่าตอบแทน/ค่าใช้สอย) 

 

ภาพที่ 49 
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  2.2.2 การกรอกรายละเอียด ขอใบ กง.2 มีวิธีการดังต่อไปนี้ 

   1.) กรอกรหัสกิจกรรม 12 หลัก แล้วกดปุ่ม   

   2.) กรอกชื่อ-นามสกุล ผู้ขอเบิก  

   3.) ติ๊กเลือกความประสงค์ขอเบิกเงิน 

   4.) กรอกรายละเอียดการเบิก 

   5.) กดปุ่ม  เลือกแผนด าเนินงาน จะโชว์ดังภาพที ่ 

 

ภาพที่ 50 
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ภาพที่ 51 

   6.) จากนั้นกดปุ่ม เพิ่มรายการ 

 

ภาพที่ 52 
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   7.) กรอกรายละเอียดให้ครบตามภาพที ่53 แล้วกดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 53 

  8.) กดปุ่ม บันทึก/พิมพ์ แล้วกดปุ่ม OK ตามภาพที ่55 และจะโชว์ตัวอย่างใบ กง.2 ตามภาพที ่56 

 

ภาพที่ 54 
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ภาพที่ 55 

 

ภาพที่ 56 

2.2.3  คลิ๊กเมนูหลัก บันทึกใบขอเบิก จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย ใบ งบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน 

 

ภาพที่ 57 
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2.2.4 กดปุ่ม สร้างใหม่ 

 

ภาพที่ 58 

2.2.5 กรอกชื่อ-นามสกุล ผู้ขอเบิก และกรอกต าแหน่ง ผู้ขอเบิก แล้วกดปุ่ม เพิ่มรายการ 

 

ภาพที่ 59 
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2.2.6 กดปุ่ม ค้นหา เลขที่การตัด จากนั้นคลิ๊กเลือกเลขท่ีตัดยอดท่ีต้องการ แล้วกดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 60 

2.2.7 คลิ๊กเลือกที่รายการ แล้วกดปุ่ม บันทึก/แก้ไขรายการ 

 

ภาพที่ 61 
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2.2.8 กรอกรายละเอียดให้ครบ แล้วกดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 62 

2.2.9 จากนั้น กดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 63 



32 

  2.2.10 กดปุ่ม บันทึกพิมพ์ ใบงบหน้าส าคัญเบิกเงิน จากนั้นกดปุ่ม OK ตามภาพที ่65 และภาพที่ 66 
จากนั้นจะโชว์ตัวอย่างใบงบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน ตามภาพที่ 67 

 

ภาพที่ 64 

 

ภาพที่ 65 

 

ภาพที่ 66 
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ภาพที่ 67 

 2.3 ใบ กง.3 (เบิกค่าใช้จ่ายไปราชการ) / ใบ งบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน 

  2.3.1 คลิ๊กเมนูหลัก บันทึกใบขอเบิก จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย ใบ กง.3 (เบิกค่าใช้จ่ายไปราชการ) 

 

ภาพที่ 68 
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  2.3.2 วิธีการกรอกรายละเอียด ใบ กง.3 มีวิธีการดังนี้ 

   1.) กรอกรหัสกิจกรรม 12 หลัก แล้วกดปุ่ม   

   2.) กรอกชื่อ-นามสกุล ผู้ไปราชการ 

   3.) กรอกชื่อเรื่องราชการที่ไป และสถานที่ 

   4.) กรอกช่วงวันที่ของการไปราชการ 

   5.) กรอกค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน 

   6.) กดปุ่ม  เพ่ือเลือกแผนการด าเนินงาน  แล้วจะโชว์ดังภาพที่ 70  แล้วกดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 69 
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ภาพที่ 70 

   7.) กดปุ่ม บันทึก/พิมพ์ จากนั้นกดปุ่ม OK ตามภาพที ่72 แล้วจะโชว์ตัวอย่างใบ กง.3 ดังภาพ
ที ่73 

 

ภาพที่ 71 
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ภาพที่ 72 

 

ภาพที่ 73 

2.3.3  คลิ๊กเมนูหลัก บันทึกใบขอเบิก จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย ใบ งบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน 

 

ภาพที่ 74 
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2.3.4  กดปุ่ม สร้างใหม่ 

 

ภาพที่ 75 

2.3.5 กรอกชื่อ-นามสกุล ผู้ขอเบิก และกรอกต าแหน่ง ผู้ขอเบิก แล้วกดปุ่ม เพิ่มรายการ 

 

ภาพที่ 76 
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2.3.6 กดปุ่ม ค้นหา เลขที่การตัด จากนั้นคลิ๊กเลือกเลขท่ีตัดยอดท่ีต้องการ แล้วกดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 77 

2.3.7 คลิ๊กเลือกที่รายการ แล้วกดปุ่ม บันทึก/แก้ไขรายการ 

 

ภาพที่ 78 
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2.3.8 กรอกรายละเอียดให้ครบ แล้วกดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 79 

2.3.9 จากนั้น กดปุ่ม ตกลง 

 

รูปทื่ 80 
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2.3.10 กดปุ่ม บันทึกพิมพ์ ใบงบหน้าส าคัญเบิกเงิน จากนั้นกดปุ่ม OK ตามภาพที ่82 จากนั้นจะโชว์
ตัวอย่างใบงบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน ตามภาพที่ 83 

 

ภาพที่ 81 

 

ภาพที่ 82 

 

ภาพที่ 83 
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 2.4 บันทึกการของส่งฏีกา 

  2.4.1 คลิ๊กท่ีเมนูหลัก บันทึกใบขอเบิก จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย บันทึกการขอส่ง ฏีกา 

 

ภาพที่ 84 

  2.4.2 กดปุ่มเพ่ิมรายการ 

 

ภาพที่ 85 
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  2.4.3 ติ๊กข้างหน้า เลขงบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน ที่จะส่งฎีกา จากนั้นกดปุ่ม ตกลง แล้วกดปุ่ม OK ตาม
ภาพที ่87 

 

ภาพที่ 86 

 

ภาพที่ 87 
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  2.4.4 กดปุ่ม พิมพ์รายงาน แล้วจะโชว์ตัวอย่างใบ ส่งฎีกา ดังภาพที ่89 

 

ภาพที่ 88 

 

ภาพที่ 89 
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3. ใบ ยืมเงิน(ทดรองราชการ) 

 3.1 คลิ๊กท่ีเมนูหลัก บันทึกใบขอเบิก จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย ใบ ยืมเงิน(ทดรองราชการ) 

 

ภาพที่ 90 

 3.2 กดปุ่ม เพิ่มใบยืมใหม่ 

 

ภาพที่ 91 
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 3.3 กรอกรายละเอียดตามภาพที่ 92 แล้วกดปุ่ม เพิ่มรายการ 

 

ภาพที ่92 

 3.4 กรอกรายการที่จะยืมเงิน และจ านวนเงิน จากนั้นคลิ๊กค้นหารหัสกิจกรรมที่จะยืมเงิน แล้วกดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 93 
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 3.5 กดปุ่ม บันทึก/พิมพ์สัญญา จากนั้นกดปุ่ม OK ตามภาพที่ 95 และภาพที่ 96 แล้วโชวต์ัวอย่างใบยืมเงินทด
รองราชการ ตามภาพที่ 97 

 

ภาพที่ 94 

 

ภาพที่ 95 

 

ภาพที่ 97 
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ภาพที่ 98 

4. รายงานการจ่ายเงิน (เช็ค/เงินสด) 

 4.1 คลิ๊กเมนูหลัก บันทึกใบขอเบิก จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย รายงานการจ่ายเงิน (เช็ค/เงินสด) 

 

ภาพที่ 99 
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 4.2 กรอกค าค้นด้วยชื่อร้านค้า หรือชื่อผู้รับเงิน 

 

ภาพที่ 100 

5. รายงานการขออนุมัติเบิก (ตรวจสอบสถานะ ฎีกา) 

 5.1 คลิ๊กเมนูหลัก บันทึกใบขอเบิก จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย รายงานการขออนุมัติเบิก (ตรวจสอบสถานะ ฎีกา) 

 

ภาพที่ 101 
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 5.2 กรอกค าค้นด้วยชื่อร้านค้า ชื่อผู้รับเงิน หรือเลขงบหน้าใบส าคัญการเบิกเงิน 

 

ภาพที่ 102 
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6. บันทึกข้อมูลผู้ขาย 

 6.1 คลิ๊กเมนูหลัก บันทึกข้อมูลผู้ขาย จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย บันทึกประวัติผู้ขาย 

 

ภาพที่ 103 

 6.2 กรอกรายละเอียดให้ครบแล้วกดปุ่ม บันทึก 

 

ภาพที่ 104 
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7. สินทรัพย์ (วัสดุ) 

 7.1 บันทึกรับวัสดุ (สิ้นเปลือง) 

  7.1.1 คลิ๊กเมนูหลัก สินทรัพย์(วัสดุ) จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย บันทึกรับวัสดุ (สิ้นเปลือง) 

 

ภาพที่ 105 

  7.1.2 กดปุ่ม รับวัสดุ 

 

ภาพที่ 106 

  7.1.3 กดปุ่ม เพิ่มรายการจากการซื้อขจ้าง 

 

ภาพที่ 107 
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  7.1.4 ค้นหาเลขที่ตัดยอด จากนั้นติ๊กข้างหน้าเลขที่ตัดยอด แล้วกดตกลง 

 

ภาพที่ 108 

  7.1.5 ดับเบ้ิลคล๊ิกท่ีช่องประเภทวัสดุ แล้วจะโชว์หน้าจอดังภาพที ่110 

 

ภาพที่ 109 
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  7.1.6 กรอกค าค้น แล้วกดปุ่ม ? จากนั้น ดับเบิลคลิ๊กท่ีประเภทวัสดุที่ต้องการ 

 

ภาพที่ 110 

  7.1.7 เมื่อใส่ประเภทวัสดุครบทุกรายการแล้ว ให้กดปุ่ม บันทึก จากนั้นกดปุ่ม YES ตามภาพที่ 112 
แล้วกดปุ่ม OK ตามภาพที่ 113 

 

ภาพที่ 111 

 

ภาพที่ 112 
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ภาพที่ 113 

 

ภาพที่ 114 

 7.2 บันทึกเบิกวัสดุ (สิ้นเปลือง) 

  7.2.1 คลิ๊กเมนูหลัก สินทรัพย์(วัสดุ) จากนั้นคลิ๊กเมนูย่อย บันทึกเบิกวัสดุ (สิ้นเปลือง) 

 

ภาพที่ 115 
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  7.2.2 กดปุ่ม เพิ่ม 

 

ภาพที่ 116 

  7.2.3 กรอกชื่อผู้เบิก, หน่วยงานที่เบิก และสถานที่ใช้งาน (ถ้ามี) จากนั้นกดปุ่ม เพิ่ม 

 

ภาพที่ 117 

  7.2.4 ค้นหาโดยการกรอกเลขที่ตัดยอด หรือชื่อรายการที่จะเบิก แล้วกดปุ่ม ? จากนั้นติ๊กข้างหน้า
รายการที่จะเบิกใช้วัสดุ แล้วกดปุ่ม ตกลง 

 

ภาพที่ 118 
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  7.2.5 กรอกจ านวนที่เบิกใช้ แล้วกดปุ่ม บันทึก/พิมพ์ จากนั้นกดปุ่ม YES ตามภาพที่ 120 แล้วกดปุ่ม 
OK ตามภาพที ่121 และกดปุ่ม YES ตามภาพที่ 122 

 

ภาพที่ 119 

 

ภาพที่ 120 

 

ภาพที่ 121 

 

ภาพที่ 122 
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  7.2.6 ตัวอย่างใบเบิกใช้วัสดุ 

 

ภาพที่ 123 

 

ภาพที่ 124 
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 7.3 รายงาน 

  7.3.1 รายงานวัสดุคงเหลือประจ าปี 

   7.3.1.1 คลิ๊กที่เมนูหลัก สินทรัพย์(วัสดุ) จากนั้นคลิ๊กเลือกเมนู รายงาน  แล้วคลิ๊กเมนูย่อย 
รายงานวัสดุคงเหลือประจ าปี 

 

ภาพที่ 125 
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   7.3.1.2 ติ๊กเลือกประเภทรายงาน ระหว่าง ประจ าปี หรือ ทั้งหมด แล้วกดปุ่ม พิมพ์รายงาน 
แล้วจะโชว์ตัวอย่างรายงานตามภาพที ่127 

 

ภาพที่ 126 

 

ภาพที่ 127 

 


